
個人情報の保護に関する法律に基づく公表事項 

 

個人情報の保護に関する法律（以下、法といいます）では、当社が取得する個人情報につい

て、その利用目的等の所定の事項を、公表、もしくは本人が（容易に）知り得る状態に置く

べきものと定めています。 

当社は、法により定められたこれら事項につき、公表等のために掲載させていただきます。 

 

 

１．当社の名称、住所及び代表者の氏名について  

株式会社クレオテック  

〒603-8353 京都市北区平野上八丁柳町28番地 代表取締役社長  竹内 敏夫 

 

２．個人情報の利用目的の特定について 

 当社は、個人情報を取り扱うにあたって、その利用目的をできる限り具体的に特定しま

す。 

 

３．個人情報の利用目的の公表に関する事項 

 当社は、個人情報を取り扱うにあたり、以下に記載する利用目的の範囲内において適正に

取得し、利用しております。 

１）受託業務及び代理店業務で取り扱う個人情報    

教育機関等から受託された学生様や保護者様の情報を利用して、請け負う業務の遂行に利用

します。 

２）お取引先さまの個人情報    

取得したお取引様の連絡先等の情報を利用して、業務上必要な各種連絡、当社の商品・サー

ビス・イベントに関する情報提供に利用します。 

３）採用応募者の個人情報    

応募書類や面接等で取得した採用応募者の情報を利用して、書類審査、面接及び採用応募者

への連絡等に利用します。 

４）社員の個人情報    

入社手続き等で取得した社員の情報を利用して、人事労務、社会保険、福利厚生等の管理に

利用します。 

５）お客さまより直接書面で取得させて頂く個人情報 

その都度、利用目的を明示させていただき、同意の上、利用目的に沿って利用します。 



６）その他、当社の各種商品・サービスで取り扱う個人情報    

締結した契約の条項や法律等に基づく権利の行使や義務の履行に則り、各種業務の適正かつ

円滑な遂行のために利用します。 

 

４．個人情報の第三者への提供または委託 

 当社は、ご提供いただいた個人情報について、以下のいずれかの場合を除き、第三者には

提供または委託いたしません。  

１）ご本人の同意がある場合  

２）当社と機密保持契約を締結している協力会社及び業務委託会社に対して、ご本人に明示

した利用目的を実施すべく個人情報を提供または委託する必要がある場合  

３）統計的情報を提供する目的で、個人を識別することが出来ない状態で提供する場合 

４）法令または裁判所その他の政府機関より適法に開示を要求された場合 

 

５．安全管理措置に関する事項  

当社は、保有個人データを含む個人情報の漏えい、滅失またはき損の防止等、その管理の

ために必要かつ適切な安全管理措置を講じます。また、個人情報を取り扱う従業者や委託先

（再委託先等を含みます。）に対し、必要かつ適切な監督を行います。 個人情報の安全管

理措置に関しては、別途整備する個人情報保護の関連規程等において以下の通り具体的に定

めております。  

１）基本指針の策定    

・個人情報の適正な取扱いの確保のため、「関係法令・ガイドライン等の遵守」、「質問及

び苦情処理の窓口」等について「株式会社クレオテック個人情報保護方針」を策定し、公表

しています。  

２）個人情報の取扱いに係る規律の整備    

・個人情報の取得、利用、保存、提供、削除・廃棄等の段階ごとに、取扱方法、責任者・担

当者及びその任務等について定めた個人情報保護に関する規程を策定しています。  

３）組織的安全管理措置    

・個人情報の取扱いに関する責任者を設置するとともに、個人情報を取り扱う従業者及び当

該従業者が取り扱う個人情報の範囲を明確化し、法や取扱規程に違反している事実または兆

候を把握した場合の責任者への報告連絡体制を整備しています。    

・個人情報の取扱状況について、定期的に自己点検を実施するとともに、他部署や外部の者

による監査を実施しています。  



４）人的安全管理措置    

・個人情報の取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施しています。 

・個人情報の秘密保持に関する事項が含まれる誓約書を従業者と取り交わしています。 

５）物理的安全管理措置    

・個人情報を取り扱う区域において、従業者の入退室管理及び持ち込む機器等の制限を行う

とともに、権限を有しない者による個人情報の閲覧を防止する措置を実施しています。  

・個人情報を取り扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難または紛失等を防止するための措置

を講じるとともに、事業所内の移動を含め、当該機器、電子媒体等を持ち運ぶ場合、容易に

個人情報が判明しないよう措置を実施しています。  

６）技術的安全管理措置    

・アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う個人情報データベース等の範囲を限定して

います。    

・個人情報を取り扱う情報システムを外部からの不正アクセスまたは不正ソフトウェアから

保護する仕組みを導入しています。 

 

６．保有個人データの開示等の申し出先および苦情・相談窓口  

当社では、ご本人からの請求により、保有個人データの開示等（開示・利用目的通知・訂

正・追加・削除・利用停止・第三者提供停止・消去）に対応させて頂いております。また、

当社の個人情報の取り扱いに関する苦情・相談を受け付け、対応させて頂いております。  

１）保有個人データの利用目的 

「３．個人情報の利用目的の公表に関する事項」の２）～６）で公表している利用目的が該

当します。 

２）開示等のご請求方法    

当社の保有個人データに対し開示等の請求を希望される方は、「８．お問合せ窓口」までご

連絡をお願いします。    

開示等のための詳細な手続きをご案内させて頂きます。尚、請求に関わる事務手数料とし

て、１件あたり８００円（税抜き）を頂きます。事務手数料は、請求手続き時に、窓口にて

現金でお支払いを下さい。また、開示等の結果については、「電磁的記録の提供」、または

「書面の交付」のどちらでも対応が可能です。お問合せ窓口にご連絡をいただく際にどちら

を希望されるかご指定ください。 
 

７．ウェブサイトでの情報の取り扱いについて  



１）クッキーの利用 

当社のウェブサイトの中には、クッキー(Cookies)を利用しているページがあります。クッ

キーは、ウェブサイトがブラウザに送信する小規模の情報で、ディスクに保存されることが

あります。もし、クッキー情報の受信や保存を望まれない場合は、ブラウザの設定でクッキ

ーの受取を拒否することができます。ただし、その場合は、一部のサービスをご利用いただ

けない、あるいはサービスの内容に制限が生じる場合があることを予めご承知おきくださ

い。 

２）外部のウェブサイトへのリンク    

当社のウェブサイトの中には、他企業などの外部のウェブサイトへのリンクを含んでいるも

のがあります。外部のウェブサイトにおける個人情報保護やサイトの内容については、責任

を負いかねます。 

 

８．お問合せ窓口 

株式会社クレオテック 経営管理部 総務課 

TEL：075-463-9038 

FAX：075-463-9020 


